. Avanslar igin UBYS (zerinden talep olusturulurken 'Amag/Gerekge' kismina
avansin neden talep edildigine yonelik agiklama ile birlikte yurltucuye ait TC
numarasinin da (sistem maskeledigi igin) yazilmasini rica ederiz. Muhasebe
sistemi TC no. Uzerinden islemektedir. Sistemde istenen kisimlara giris yapildiktan
sonra Ust gubukta bulunan BAP’a gonder tiklanmalidir. Form EBYS’ye dlisecektir,
EBYS’ye giris yapilip e-imza ile BAP’a havale edilmelidir.

. AVANS HESABA GEGMEDEN FATURA KESTIRILMEMELIDIR. Fatura kesilirken
web sayfamizda bulunan ‘Fatura Bilgileri’ kullanilmalidir. Faturada bulunan
malzeme isimleri ve adetleri ile projede bulunanlar o6rtismelidir. Projede
gorunenin tizerindeki adetler (birimler) kabul edilememektedir. Tutarlarin kendi
icinde degismesinde sakinca yoktur. Ancak hizmet/demirbas/sarf kalemler arasi
gecisler komisyon karari gerektirir.

. Avans kapatilirken web sayfamizda 'Formlar' sekmesi altinda bulunan FR.224 BAP

avans mahsup formunun doldurulup imzali sekilde, faturalar, yapilan 6demelere

iliskin dekontlar/figler ve varsa iade dekontu ile birlikte birimimize teslim edilmesi
gerekmektedir.  Yolluk avanslarinda yolluk  bildirim  formu  (FR.231
Yurt_ici_Yurt_disi_Gecici_Gorev_Yolluk_Bildirimi) yolculugu yapan kisi (bildirim
sahibi) adina doldurulmali ve imzalanarak teslim edilmelidir. islemleri
hizlandirmak ve kontroligin belgeler 6nden mail atilabilir.

. Mahsup formu doldurulurken vyazilan fatura/avansin acildigi (hesaba
gectigi)/imza tarihlerinde hata olmamasina dikkat edilmelidir.

. Avanslar igin verilen maksimum slire mevzuat geregi 60 giindiir ve gecikmelerde
gunluk faiz igletilir. Bu yuzden islemlerin zamaninda tamamlanabilmesiicin en ge¢
1 hafta 6ncesine kadar ilgili belgelerin teslim edilmesini rica ederiz.

. Avans artigi/tevkifat tutari kalmasi durumunda web sayfamizda bulunan ‘Banka
Bilgileri’ kullanilarak iade islemi gerceklestirilmelidir. (Tevkifata tabi islemler: kdv
dahil 9900TL ve uzeri tutarli kamu harici kurumlardan alinan analiz/baski-
basim/bakim-onarim vb.)

Banka/Sube: Ziraat Bankasi Bolu Sb.

Hesap sahibi: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

IBAN: TR310001000050483120895172

Aciklama: BAP avans artig

FATURA BILGILERIMiz

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Golkoy Yerleskesi 14030 Merkez / Bolu

Bolu Vergi Dairesi: 0010034402

ikinci (BAP) Vergi Numarasi: 0010841268*

Faturanin agiklama kismina proje numarasi yazilmalidir.

*Mahsup islemini gergeklestirebilmemiz igin e-faturalar Strateji Muhasebe Ofisi
tarafindan birimimize yonlendirilmek zorundadir. Bunun igin de ikinci vergi
numarasinin fatura Gzerinde yazili olmasi gerekmektedir.



