
1. Avanslar ĜçĜn ÜBYS üzerĜnden talep oluşturulurken 'Amaç/Gerekçe' kısmına 

avansın neden talep edĜldĜğĜne yönelĜk açıklama Ĝle bĜrlĜkte yürütücüye aĜt TC

numarasının da (sĜstem maskeledĜğĜ ĜçĜn) yazılmasını rĜca ederĜz. Muhasebe 

sĜstemĜ TC no. üzerĜnden ĜşlemektedĜr. SĜstemde Ĝstenen kısımlara gĜrĜş yapıldıktan 

sonra üst çubukta bulunan BAP’a gönder tıklanmalıdır. Form EBYS’ye düşecektĜr, 

EBYS’ye gĜrĜş yapılıp e-Ĝmza Ĝle BAP’a havale edĜlmelĜdĜr.

2. AVANS HESABA GEÇMEDEN FATURA KESTİRİLMEMELİDİR. Fatura kesĜlĜrken 

web sayfamızda bulunan ‘Fatura BĜlgĜlerĜ’ kullanılmalıdır. Faturada bulunan

malzeme ĜsĜmlerĜ ve adetlerĜ Ĝle projede bulunanlar örtüşmelĜdĜr. Projede

görünenĜn üzerĜndekĜ adetler (bĜrĜmler) kabul edĜlememektedĜr. Tutarların kendĜ 

ĜçĜnde değĜşmesĜnde sakınca yoktur.  Ancak hĜzmet/demĜrbaş/sarf kalemler arası 

geçĜşler komĜsyon kararı gerektĜrĜr.

3. Avans kapatılırken web sayfamızda 'Formlar' sekmesĜ altında bulunan FR.224 BAP 

avans mahsup formunun doldurulup Ĝmzalı şekĜlde, faturalar, yapılan ödemelere

ĜlĜşkĜn dekontlar/fĜşler ve varsa Ĝade dekontu Ĝle bĜrlĜkte bĜrĜmĜmĜze teslĜm edĜlmesĜ 

gerekmektedĜr. Yolluk avanslarında yolluk bĜldĜrĜm formu (FR.231 

Yurt_ĜcĜ_Yurt_dısı_GecĜcĜ_Görev_Yolluk_BĜldĜrĜmĜ) yolculuğu yapan kĜşĜ (bĜldĜrĜm 

sahĜbĜ) adına doldurulmalı ve Ĝmzalanarak teslĜm edĜlmelĜdĜr. İşlemlerĜ 

hızlandırmak ve kontrol ĜçĜn belgeler önden maĜl atılabĜlĜr.

4. Mahsup formu doldurulurken yazılan fatura/avansın açıldığı (hesaba

geçtĜğĜ)/Ĝmza tarĜhlerĜnde hata olmamasına dĜkkat edĜlmelĜdĜr. 

5. Avanslar ĜçĜn verĜlen maksĜmum süre mevzuat gereğĜ 60 gündür ve gecĜkmelerde

günlük faĜz ĜşletĜlĜr. Bu yüzden ĜşlemlerĜn zamanında tamamlanabĜlmesĜ ĜçĜn en geç

1 hafta öncesĜne kadar ĜlgĜlĜ belgelerĜn teslĜm edĜlmesĜnĜ rĜca ederĜz.

6. Avans artığı/tevkĜfat tutarı kalması durumunda web sayfamızda bulunan ‘Banka

BĜlgĜlerĜ’ kullanılarak Ĝade ĜşlemĜ gerçekleştĜrĜlmelĜdĜr. (TevkĜfata tabĜ Ĝşlemler: kdv

dahĜl 9900TL ve üzerĜ tutarlı kamu harĜcĜ kurumlardan alınan analĜz/baskı-

basım/bakım-onarım vb.) 

Banka/Şube: ZĜraat Bankası Bolu Şb.
Hesap sahĜbĜ: Bolu Abant İzzet Baysal ÜnĜversĜtesĜ StratejĜ GelĜştĜrme DaĜre 
Başkanlığı 
IBAN: TR310001000050483120895172 
Açıklama: BAP avans artığı 

FATURA BİLGİLERİMİZ 

Bolu Abant İzzet Baysal ÜnĜversĜtesĜ 
StratejĜ GelĜştĜrme DaĜre Başkanlığı 
Gölköy YerleşkesĜ 14030 Merkez / Bolu 
Bolu VergĜ DaĜresĜ: 0010034402 
İkĜncĜ (BAP) VergĜ Numarası: 0010841268* 
Faturanın açıklama kısmına proje numarası yazılmalıdır. 
*Mahsup ĜşlemĜnĜ gerçekleştĜrebĜlmemĜz ĜçĜn e-faturalar StratejĜ Muhasebe OfĜsĜ
tarafından bĜrĜmĜmĜze yönlendĜrĜlmek zorundadır. Bunun ĜçĜn de ĜkĜncĜ vergĜ
numarasının fatura üzerĜnde yazılı olması gerekmektedĜr.


